ROMANIA
JUDETUL MURES
COMUNA SARATENI
PRIMAR

DISPOZITIA
nr. 111 din 16 septembrie 2022
privind delegarea de atributii doamnei Nemes Gyongyver din cadrul
aparatului de specialitate a primarului comunei Sarateni

Primarul comunei Sardteni,

Avand in vedere prevederile art. 438 din Ordonata de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tinand cont de Dispozitia Primarului Comunei Sarateni nr. 110 din 15.09.2022 privind
suspendarea raportului de serviciu a doamnei Biro Timea, avand functia publicé de executie de
Consilier, grad profesional asistent in cadrul aparatului de specialitate a primarului comunei
Sardteni, pe durata concediului de crestere a copilului;

In temeiul drepturilor conferite prin art. 196 alin. (1) lit. b, din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificari si completri ulterioare

DISPUNE

Art. 1. incepand cu data de 16.09.2022 se deleagi doamnei Nemes Gyongyver consilier
in cadrul Compartimentului Administrativ si Stare Civila atributiile aferente de consilier
contabil, conform Anexei care face parte integranta a prezentei dispozitii.

Art. 2. Prezenta dispozitie poate fi contestatd in baza prevederilor Legii nr. 544/2004
privind conteciosul administrativ, cu modificarile i completarile ulterioare.

Art. 3. Cu aducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza persoana
nominalizata la art. 1.

Art. 4. Prezenta dispozitie se comunicd prin grija secretarului general al comunei,
Compartimentului de Gestionare a Fondurilor Publice, Impozite si Taxe, Buget, Contabilitate
si Resurse Umane, persoanei mentionate la art. 1 si Institutiei Prefectului — Judetul Mures.
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Anexa la Dispozitie Primarului comunei Sariteni nr. 111/16.09.2022

Atributii delegate:

1.

10.

I1.

I2.

17.

Intocmeste proiectul de buget al comunei si al contului de incheiere a exercitiului bugetar,
sub conducerea primarului;

ntocmeste bugetele activititilor autofinantate legal constituite;

Intocmeste diri de seama contabile si rapoarte privind executia bugetului si le prezintd spre
certificare si aprobare potrivit legii;

Intocmeste documentele necesare pentru virari de credite si pentru celelalte modificari in
bugetul local;

Conduce evidenta decontarilor cu ordonatori de credite finantati din bugetul local;
Conduce evidenta documentelor cu regim special (chitantierelor tip unic, cecurilor si alte
formulare cu regim special) si le gestioneazd;

Are drept de semniiturd la banca pentru a doua persoand autorizata;

Conduce evidentele contabile ale primériei precum si cele pentru activitafi autofinantate si
bonurilor de carburanti precum si decontarea lor;

Conduce evidenta gestiunilor global valoric la materiale si obiecte de inventar si analitic al
mijloacelor fixe;

la masuri pentru aplicarea dispozitiilor legale privind constituirea garantiilor si realizarea
acestora;

Efectueaza impreund cu ceilalti membrii ai comisiei de inventariere inventarierea anuala a
patrimoniului si asigurd valorificarea inventarelor;

Efectueaza controlul periodic asupra casei precum si verificarea gestionard trimestriala a

casierului;

. Intocmeste adeverinte si certificate in baza documentelor contabile existente;
14.
15
16.

Conduce evidenta insolvabilitatilor;

Efectueaza controlul ierarhic asupra organelor de incasare;

Face confruntarea periodicd a rolului cu extrasul de rol in vederea nregistrarii exacte a
debitelor si incasarilor;

Primeste, confirma pe imprimate tip MF inseriate si opereaza in evidentele nominale si

centralizate debitele transmise spre incasare de cétre alte unitati;



18.
19.

20.

aly

22

23.

24.

28.

26.

27.

28.

29,

30.
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Asigura rezolvarea scrisorilor de revenire asupra debitelor transmise spre incasare;

Asigurd, impreund cu organele de incasare, clarificarea tuturor pozitiilor din evidenta
nominala;

Efectueaza operatiuni de arhivare cu privire la dosarele provenind din activitatea sa;
Conduce evidentele contabile ale Consiliului local si ale activitatile autofinantate;
intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotaréri si dispozitii ale primarului
care se refera la activitatea contabila,

Isi perfectioneaza pregatirea profesionald teoretica prin studierea legislatiei in vigoare si 151
insuseste deprinderile practice necesare executarii unei functii publice;

Organizeaza si coordoneazd contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea
imobilizarilor, stocurilor, tertilor, trezoreriei, cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor,
angajamentelor si altor elemente patrimoniale, contabilitatea de gestiune in conformitate cu
legislatia n vigoare;

Asigurd si raspunde de elaborarea balantei de verificare la termenele stabilite de legislatia
in vigoare;

Avizeaza lucrari pe probleme de contabilitate a stocurilor, de urmarire, evidenta, decontari,
cheltuieli-venituri, bilant, analize de system, tehnica de calcul;

Opererea activitatilor contabile in programul electronic FOREXBUG;

Operarea activitatilor contabile in programul PATRIMVEN

Face parte din Comisia de monitorizare, indrumare, coordonare si indrumare metodologica
a implementirii i dezvoltarii SCIM la Priméria Saréfeni
Raspunde, dupa caz, contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele savarsite

in exercitarea atributiilor ce le revin, in conditiile legii.



